

　週　間　業　務　予　定　（4月3日～4月7日）　　　　氏名：　徳　田
	＜先週の特記事項＞
　　■HPﾘﾆｭｰｱﾙ（4/3）
　　　　　①HP移管トラブルあり。　　社会保険研究所の指示通りに法研さんへ連絡をしていたが、研究所より、法研が作業してくれない
との連絡があり事前に具体的な確認・作業依頼が必要だったと思われる。最終的に直接法研さんに連絡し、法研さんに新しい
プロバイダに接続先を変更していただいたが、ドメインの新たな契約が必要。健保にて契約手続きを行う。
その間法研のサーバーを使用今後　　●ドメイン変更（移管）　　●DNSサーバーの設定（社会保険研究所）　を行う
②管理画面操作法の説明にきてくださる（日程調整中）　　職員がそれぞれ自分で掲載できるようにする）

　　■減額査定通知　　　　　　　　　作成・送付実施（3件）

■文書保存箱の廃棄処理　　　21箱廃棄
■交通事故　　　　　　　　　　　　４名分保険会社に求償
■KenpoNews  　　　　　　　　　再校正　　

■KJ会　　　　　　　　　　　　　　93件の申請書をお渡し


	
	
	会　議　・　打合せ等
	業　務　予　定
	外出予定

	4月3日（月）
	AM
PM
	期初会議
	高額療養費お知らせ領収書チェック
高額療養費決裁処理

HP掲示板作成

MHI準備
	

	4月4日（火）
	ＡＭ
ＰＭ
	【来】社会保険研究所
	MHI授受
KN再校正返事・部数確認・連絡

付加金一覧表各社CSV作成・送付

工業分作成送付
	

	4月5日（水）
	ＡM
ＰＭ
	
	海外赴任者リスト依頼

月報
	

	4月 6日（木）
	ＡＭ
ＰＭ
	
	明細返戻依頼

支払基金送付準備
	

	4月7日（金）
	ＡＭ
ＰＭ
	＜PM休暇＞
	KenpoNews色校正・返事・発送リスト作成・送付

各社資格ﾁｪｯｸ

レセプト配信
	


	＜その他　、報告・連絡事項＞
　■KN　【4/20発送】　　　　　　　　　■HPﾘﾆｭｰｱﾙ　【3/27開設　】　　　　　　　　　　　　　　　
3/1　　入稿　　　　　　　　　　　3/3　ﾃｽﾄｻｲﾄ返事
　　　　　3/21　初校正　　　　　　　　　3/13　ﾃｽﾄｻｲﾄ３回目
（健保内最終修正）

　　　　　3/28　返事　　　　　　　　　　3/17　担当者事前連絡

　　　　　3/31　再校正　　　　　　　　　3/21　担当者サイト連絡　　　決定次第　　組合員向け開設日連絡　（掲示板　）
　　　　　4/4　再校正返事　　　　　　　4/3　ﾘﾆｭｰｱﾙ日　　・　開設チェック後、　組合員向け連絡　（掲示板・HP）

　　　　　4/7　色校正・印刷

　　　　　4/20　発行


先週残業：1時間


先週までの累計：　9時間50分


今週予定　：なし








